. TONGCONGTYIDICO ~ ~ CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHANDAU TU PHAT TRIEN Dée Jap - Turdo - Hanh phie
NHA VAPOTHI IDICO

DU THAO Pong Nai nga?; théng 11 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC
DAI H()I BONG COPONG BAT THUON G NAM 2023
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN NHA VAPO THI IDICO

- Can cir Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;
- Cin ¢t Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Cin clt Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019; va cdc
van ban dudi Luét kém theo;
0y Can ci Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh ch1 tiét thi hanh mot s6
diéu ctia Luit Chimg khoén thong qua ngay 31/12/2020;
~ -Canctr Pidu 18 T4 chitic va hoat dong clia Cong ty ¢b phan Dau tu phat
trién nha va do thi IDICO; _
- Cin ctt Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ¢d phin Diu tu phat trién .
nha va do thi IDICO; :
Nhém dim bao Dai hoi ddng cd dbéng bat thudng nim 2023 cia Cong ty
cb phan Dau tu phat trién nha va d6 thi IDICO thanh céng tét dep, Hoi ddng
quan tri xay dung Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi nhu sau:

Piéu 1. Pham vi va ddi twgng ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viéc to chirc Pai hoi dong 00 ciong bét
thuong nam 2023 (“Pai hoi”) cia Cong ty cb phan Pau tu phat trién nha va d6
thi IDICO (“Cong ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyen va nghia vu cia cd dong, ngum

duge 0y quyén du hop va céc bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thic tién
hanh Pai hoi.

3. C6 dong, ngudi dwoc ty quyén chr hop va cdc bén tham gia cé trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.
Pidu 2. Pidu kién tién hanh Dai héi dong cb dong

1. Cudc hop Dai h01 dong ch dong duoc tién hanh khi c6 s6 dai biéu du -
hop dai dién trén 50% téng sb phiéu biéu quyet (khoan'1 Piéu 18 Piéu lé Cong .~
ty)- |

2. Trudng hop cudc hop lan thir nhit khéng du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Piéu 16 Cong ty thi théng bio mdi hop 1an thit hai -
dugc gui trong th(n han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat Cude hop

Dai hoi ddng cb dong triéu tap 14n thtt hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du -
hop dai dién tir 33% tong so plrueu biéu quyét tro 1én.

3. Truomg hop cude hop 1dn thir hai khong da didu kién tién hanh theo
‘quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Diéu 1& Cong ty thi thong bédo moi hop lan thit ba
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dugc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi hai. Cudc hop
Dai hoi dong co déng lan thir ba duge tién hanh khéng phu thudc vao tong s
phiéu biéu quyet clia cac cd dbng du hop.

Piéu 3. Dai biéu tham gia Pai hoi dong cb dong

1. Tét ca cé dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén bang van ban cla
mot hodc nhiéu co déng c6 tén trong danh sach ¢6 dong cua Cong ty tai thoi
diém ngay dang ky cudi cling dé thuc hién quyén tham du Dai hoi déng cb dong
bét thuong nam 2023 (ngcg) 26/1012023).
2. Quyén cia c6 dong khi tham du hop Dai hoi:

- Pugc truc tiép tham du hodc iy quyén cho ngudi khéc tham du hop Dai
hoé1 bang van ban theo mau.

- Puoc thao ludn va biéu quyét tit ca cdc vin d@ thude tham quyén clia
Dai hdi theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép, c4c van ban quy pham phap luat
khac c6 lién quan va Diéu 1é Cong ty.

- Puoc Ban T chiic thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi va céc tai
liéu kém theo.

- Méi cb dong hodc nguoi dugce ty quyén du hop khi t6i tham du Dai hoi
dugc nhén the biéu quyét sau khi déng ky tham du Pai hdi v6i Ban kidm tra tur
céch cb dong.

=08 déng, nguoi duge Uy quyen du hop dén mudn khi Pai héi chua ket
thac c6 quyén dang ky va tham gia bidu quyét ngay tai Pai hoi déi véi cac van
d8& chua biéu quyet khi d6 Chu toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hoi va hiéu
luc ctia cac lan bidu quyet da tién hanh trudce d6 khong bi anh huong.

3. Nghia vu ctia ¢6 déng khi tham du hop Dai hoi:
- Cb d6ng hay ngudi duoc iy quyén du hop khi tham du Pai hoi phai
mang theo Chimg minh dan nhan/Thé cén cude cong dan/hé chiéu, Gidy moi

hop, G1ay Uy quyeén (do; VGi dai dién duoe 1y quyén) va dang ky tham du Pai hoi véi
Ban kiém tra tu cach c6 dong.

- An mic lich su.

- Phat biéu va biéu quyét phit hop véi hudng dan cia Chu tich doan.

- Nghiém tic chép hanh Quy ché nay, t6n trong két qua lam viéc cta Dai héi.
Picu 4. Khach moi tai Pai hoi

- La cac chirc danh quan ly cha Cong ty, khach moi, thanh vién trong Ban

td chirc Pai hoi khong phai 1a cd déng Cong ty nhung dugc moi tham du Pai
hai.

- Khach moi khong tham gia phét bidu tai Pai héi (trir truong hop dwac
Chu toa Dai héi moi, hodc cé dang ky trudc voi Ban té chire Pai hdi va duoc
Chu toa Dai hoi dong y).

Piéu 5. Doan chi tich, Chi toa va Ban Thw ky
1. Doan Chu tich gom 02 ngudi, bao gom 01 Chii toa va 01 Thanh vién.



2. Chu tich Hoi dong quan tri 1am Chi toa Pai hoi hoic Chu tich Hai
déng quan tri iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac lam Chi toa Dai
héi, d& cir thanh vién Poan chd tich va duoc Dai hoi biéu quyét théng qua.

Truong hop Chi tich véng mit hofic tam thdi mét kha ning lam viéc thi
céc thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mét nguoi trong s6 ho lam Chi toa
Dal hoi theo nguyén tic da so.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén tri€u tap hOp Dai hoi dong cb
déng s& diéu hanh dé Pai hoi bau Chu toa cudc hop va ngudi ¢é phiéu bau cao
nhAt duoc cir lam Chu toa Dai hoi.

3. Chu toa co quyén thuc hién céc bién phap can thiét dé diéu khién cudc
hop mot cach hop ly, c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan 4nh duge mong mudn cta da s6 ngudi du hop.

4. Nhiém vu ciia Poan Chi tich:

- Diéu khién DPai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé le

quy ché da duoc Pai hdi théng qua.

- Phén cong, gidi thiéu dai dién Hoi dong quén tri Cong ty trinh bay cac
bao céo, T¢ trinh tai Pai hdi,

- Gi6i thidu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hai bidu quyét;

- Huéng dan Dai héi thao luin, ldy y kién biéu quyét cdc van dé nim
trong ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai héi va céac van dé c6 lién quan

trong sudt qua trinh Pai hoi.

- Tra 101 va ghi nhén nhiig vén d& thudc ndi dung chuong trinh da duoc
Dai hi thong qua;

- Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Phé c,huén, ban hanh cac vin bén, két qua, bién ban, nghi quyét cua Dai
hoi sau khi két thuc Pai ho1.

Quyé-t dinh ctia Poan Chti tich vé vén d8 trinh tu, thi tuc hoéc C4C Su :
kién phat sinh ngoai chwong trinh ctia Pai héi s& mang tinh phén quyét cao nhét.

5. Ban Thw ky Dai hoi:

- Ban Thu ky Dai hoi gom 02 ngudi chiu trach nhiém truéc Doan Chi

tich, Dai hoi ddng cb déng vé nhiém vu cia minh va dudi su diéu hanh cia
Poan Chu tich. Ban Thu ky do Chi toa chi dinh.

- Nhiém vu:

+ Tiép nhan, tong hop céc ¥ kién ctia c6 déng trong qua trinh dién ra Pai
hdi va giri cho Doan Chu tich.

+ Ghi chép day du, trung thuc dién bién cia Pai hdi véo ni dung bién-

ban va nghi quyét cude hop dé Pai hoi thong qua trude khi két thic Dai hoi.
+ Thuc hién cac cong viéc khac theo phan céng ctia Poan Chu tich.

+ Phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta ndi -

dung Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.
Piéu 6. Ban kiém tra tu cach c6 dong
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1. Ban kiém tra tur cach cb déng gom 01 Trudng ban va cac thanh vién do
Hoi dong quén tri quyét dinh.

2. Nhiém vu:

- Kiém tra tu céch cb dong hodc dai dién duorc iy quyén dén du hop: Yeéu
clu ¢ déng, ngudi duge uy quyen tham du Pai hoi va khach méi xuat trinh
Chiing minh nhén dén/Cén cugc cong dan/Ho chidu, Gidy moi hop, Gidy Uty
quyén ﬁozvm%dzané’uocwqw)

- Phat The biéu quyét va cac tai liéu Pai hdi cho cd déng hoac ngudi
duoc iy quyén dén du hop.

- Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb déng du hop Pai

hdi tai cac thoi diém sau:

+ Trude khi khai mac Pai hoi.

+ Trude mdi lan biéu quyet cua Pai hoi néu ¢ su thay d6i vé sb cd dong
dang ky tham du Pai hoi (6 dong% mudn duoe dang ky dve hop).
Diéu 7. Ban kiém phiéu (Biéu quyét va bau ctr)

1. Ban kiém ph1eu do Chu toa gi6i thidu gom 01 Trudng Ban va 02 thanh
vién dugc biéu quyét théng qua tai Pai hoi.

2. Nhiém vu:

- Huéng dan cach thic bidu quyét va tién hanh kidm phiéu.

- Lap va cong bd Bién ban kidm phiéu bidu quyét, bau cir cho Pai hoi
ddng cb dong.

- Chiu tr4ch nhiém trudc Doan Chu tich, Pai hoi dong ¢ déng khi thuc
hién nhiém vu ctia minh.

Piéu 8. Thao lun tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thuge
pham vi céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai héi dong cb
dong;

- Pai biéu cd ¥ kién ding ky ndi dung vao Phiéu dat cau héi va chuyén
cho thu ky Dai1 hoi;

- Thu ky Pai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cau héi cia cb dong theo thir tu
dang ky va chuyén 1én cho Poan Chu tich;

- Dai biéu khi can phat biéu hoidc tranh luén thi gio tay, chi khi duoe Chu
toa doan nhat tri moi dugc phat biéu. Mbi dai biéu phat bidu khong qua 03 phut,
ndi dung can ngan gon, tranh tring lap.

- Nbi dung dé xuét khéng vi pham phap luat, khéng lién quan dén van dé
ca nhan hoac khéng vuot qua quyén han cia doanh nghiép.

- Chu toa Dai hoi co quyen nhic nho hodc dé nghi cd dong tap trung vao
néi dung trong tdm cén phat bleu dé tiét kigm thoi gian va dam bio chat luong

thao luén. Chi toa c6 quyén cét ngang phan trinh bay v kién cia céc cb dong
néu thay can thiét.



2. Giai dap y kien cua cac dai bieu:

- Trén co s& Phiéu dit cu hoi cua dai biéu, Cht toa hodc thanh vién do

Chu toa chi dinh s& giai dap ¥ kién cta dai biéuy;

- Trudng hop do gi6i han vé thoi gian t§ chitc, cac céu hoi chua dugce tra

18 truc tiép tai Pai hoi s& dwoc Cong ty tra 101 bang vin ban.
Picu 9. Biéu quyét tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

T4t ca cac vin dé trong chuong trinh va n6i dung hop cua Dai ho1 deu
phéi dwoc Pai hoi dong c6 dong thao ludn va biéu quyét cong khai.

The biéu quyet Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, déng d4u treo va gui-
true tiép cho dai bidu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham dy Dai hoi déng co -
dong). M&i dai biéu dugc cap Thé biéu quyet Phiéu bicu quyet Trén Theé biéu -

quyét, Phleu biéu quyet c6 ghi rd mé sb dai biéu, ho tén, s6 c6 phan s& hiu va
nhén Uy quyén duge biéu quyét ctia dai biéu do.

2. Biéu quyet tai Dai hoi:

2.1. Hinh thite biéu quyét:

- Biéu quyet bang hinh thie gio Thé biéu quyét: Hinh thirc nay dugc
ding dé théng qua cac van d&: Chuong trinh Dai ho1; Quy ché lam viéc tai Dai

hdi va Nhan su Doan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu; Quy ché béu c;

Bién ban va Nghi quyet Dai hoi.

- Biéu quyet bang hinh thire dién vao Phiéu biéu qnyet Hinh thirc nay
duoc dung dé thong qua ndi dung cac T¢ trinh tai Dai hoi, cu thé:

+ T& trinh ve viéc B6 sung nganh nghe kinh doanh.

+ T& trinh v& viéc Thay ddi co cau td chic quan 1y cong ty, mién nh1em-

thanh vién Ban klem so4t va chim diit hoat déng cia Ban klem soat.
+ T trinh vé viéc Stra ddi Pidu 18, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty
Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty.

+ To trinh vé viéc mién nhiém va bau bd sung Thanh vién Hoi dong quan
tri nhiém ky 2020-2025.

2.2. Céch thite biéu quyet

- Pai biéu thuc hién viée bleu quyét dé “T4n thanh”, “Khong tan thanh”
hodc “Khong co y kién” mét vAn d& duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang :
cach gio Thé biéu quyét hodc dién cac phuong 4n lya chon trén Phiéu bleu-

quyet

- Bleu quyét bang hinh thic gio The bleu quyet C dong hoac dai dlen
theo ty quyén cia co dong c6 quyen biéu quyet dugc lay ¥ kién “Tén thanh”,
“Khong tan thanh” hodc “Khoéng c6 y kién” bing cach gio Thé biéu quyét ctia
minh theo su diéu hanh ctia Poan chi tich.

_ Bidu quyét bing hinh thtrc dién vao Phiéu bidu quyét: Doi véi timg ndi
dung, dai biéu chon mét (01) trong ba 1 (03) phuong an “Tén thanh”, “Khéng tan
thanh”, “Khong cé y kién” dugc in san trong Phiéu biéu quyet bang cach danh
dAu “X” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit céc ndi dung can bidu quyét ctia Pai
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hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thung phleu kin da ducrc niém phong tai
Dai hoi theo huéng dan ctia Ban Kiém phiéu. Phiéu bidu quyét phai ¢ chit ky
va ghi o ho tén cua dai biéu.

2.3. Tinh hop 1€ va khéng hop Ié ciia Phiéu biéu quyét:

- Phiéu biéu quyé’r hop I¢ la:

+ Phiéu biéu quyet theo mau in sin do Ban t6 chic phat ra, c6 dong dau
dé cua Cong ty, khong tay X04, cao sira, rach, nat,... khong viét thém noi dung
nao khac ngoai quy dinh va phal c¢6 chit ky, ghi ro ho tén cua dai bieu tham du.

+ Va trén phiéu biéu quyét, néi dung biéu quyet (T& trinh) dwoc dai bidu
danh ddu chon mét (01) trong ba (03) 6 biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop ¢ la:

+ Ghi thém ngi dung khéc vao phiéu biéu quyét; |

+ Phiéu biéu quyet khong theo mau in sin do Ban to chirc phat ra, phiéu
khong co ddu d6 cua Cong ty hodc da tay X04, cao sira, viét thém noi dung khac
ngoai quy dinh, phiéu khong c6 chit ky, khéng ghi 16 ho tén ctia dai biéu.

+ Noi dung biéu quyet (T trinh) dai biéu khéng danh diu hodc ddnh déu
chon hon mét (01) trong ba (03) 6 biéu quyét.

2.4. Thé 18 biéu quyét

- Cr 01 (mdt) c¢d phin tuong duong vdi mot quyen biéu quyét. M&i dai
biéu tham du dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chét danh séch cb dong (ngay 26/10/2023) téng sb ¢b phan c6
quyen bidu quyet ctia Cong ty 13: 8.000.000 c6 phan twong dwong véi 8.000.000
quyen biéu quyet _

- Céc vén dé cén ldy biéu quyet tai Pai hoi chi duoc - thong qua khl duogc
s6 cb déng dai dién cho trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong
tham du va biéu quyet tai cudce hop tan thanh Riéng cac ndi dung B6 sung
nganh nghé kinh doanh, Thay déi co cAu td chirc quan ly va mot so ndi dung
khac duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20 Bleu 1¢ Cong ty chi duoc théng qua

khl duoc sb cd déng dai dién ttr 65% tong s6 phleu biéu quyet trd 1én cia tat ca
¢d déng tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh.

- Viéc bidu quyet bau thanh vién Hai ddng quan tri duoc thuc hién theo
phuong thire bdu don phleu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat doanh
nghiép 2020.

2.5. Ghi nhan két qua biéu quy#ét:

- Ban kiém phleu c6 nhiém vu thu va téng hop phiéu biéu quyét cta tit ca
céc Pai bidu tham du.

- Ban k1em phxeu s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém
phiéu cta timg vén d& theo ndi dung chuong trinh Dai héi. Két qué kiém phiéu
s& duge Chu toa hodc Ban Kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Piéu 10. Bién ban, Nghi quyét Pai hoi

1. TAt c4 cac ndi dung tai Pai hoi phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao Bién
ban Pai hoi.



2. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi phai duoc doc va dugc Dai hdi thong
qua trude khi bé mac Dai hdi.

3. Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Dai hoi, Bién ban kiém tra tur cach cd
dong, Bién ban kiém phiéu va cdc tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cua
Pai hoi phai duge lvu trit tai tru sé chinh cua Cong ty.

Piéu 11. Thi hanh Quy ché

Quy ché nay duoc doc cong khai truée Pai hoi dong ¢ dong bit thudng
nam 2023 va cé hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hoi dong ¢ dong
Cong ty co phan Pau tu phét trién nha va do thi IDICO théng qua.

C déng, dai dién theo tiy quyén va khach mdi vi pham Quy ché nay thi
thy theo muc d6 cu thé Poan Chu tich s& xem xét va c6 hinh thic xit ly theo
Piéu 18 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Noi nhén: T/M. HOI PONG QUAN TRI

-BE, CHU TICH
- TV HDQT, Ban GB;

- Luu: VP; Thu ky BH.

Nguyén Cao Nguyén




